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RESOLUGAO N.° 021/2023-COU

CERTIDAO Aprova a criagdo do Escritorio
Certifico que a presente de Cooperagado Internacional
resolucéo foi afixada em local de (EC]) da UEM.

costume, nesta Reitoria e no site
http://www.scs.uem.br, no dia
4/12/2023.

Cleverson Ruzzene Gomes,
Secretario Geral.

Considerando o contetldo do e-Protocolo n° 19.123.505-3;
considerando o disposto no Parecer n°® 018/2023-PLAN,

O CONSELHO UNIVERSITARIO APROVOU E EU, REITOR,
SANCIONO A SEGUINTE RESOLUGAO:

Art. 1° Aprovar a criagéo do Escritorio de Cooperagao Internacional (ECI)
da Universidade Estadual de Maringa (UEM), como Orgéo Suplementar, vinculado
a Reitoria.

Art. 2° Aprovar o Regulamento do Escritorio de Cooperagédo Internacional
(ECI), conforme Anexo, parte integrante desta resolugéo.

Art. 3° Esta resolugao entra em vigor na data de sua publicagéo.
Dé-se ciéncia.

Cumpra-se.
Maring4a, 13 de novembro de 2023.
Leandro Vanalli,
Reitor
ADVERTENCIA:

O prazo recursal termina em
11/12/2023. (Art. 95 - § 1° do
Regimento Geral da UEM)

\... Res. 021/2023-COU
fls. 2
ANEXO

REGULAMENTO DO ESCRITORIO DE COOPERAGAO INTERNACIONAL (ECI)
DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DE MARINGA
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CAPITULO | - DAS FINALIDADES

Art. 1° O Escritério de Cooperagdo Internacional (ECI), 6rgao
suplementar vinculado a Reitoria da Universidade Estadual de Maringa (UEM), tem
por finalidade:

| - estudar, propor e fazer cumprir a politica de internacionalizacdo da
Universidade;

Il - coordenar, orientar, executar e acompanhar o processo da
internacionalizagao da
Universidade;

[Il - coordenar a elaboracao e gestdo do plano de internacionalizagdo, em
conformidade com a Politica de Internacionalizagdo da Universidade e as Politicas e
Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) e em conjunto com os érgéos gestores
da Universidade, envolvendo a comunidade académica, regional, nacional e
internacional;

IV - baixar normas e determinagdes necessarias ao cumprimento do
processo de internacionalizacao;

V - assessorar e acompanhar a prospeccao e formalizagcdo de convénios
e acordos internacionais;

VI - assessorar e acompanhar a mobilidade académica estudantil;

VII - elaborar projetos ou assessorar na elaboragao de projetos que visem
a captacao de recursos afetos a internacionalizagdo da Universidade e nas areas de
conhecimento;

VIl - coordenar, orientar e executar agdes direcionadas a viabilizar o
acesso a internacionalizagdo a toda comunidade universitaria, promovendo a
interculturalidade e a inclusdo nos ambientes da Universidade;

IX - contribuir para a implementacdo da Politica Linguistica Institucional
da Universidade;

X - coletar, sistematizar e disseminar informagbdes relacionadas a
internacionalizacado da Universidade;

Xl - exercer outras atividades correlatas relacionadas a
Internacionalizacgao.

Art. 2° O ECI rege-se pelo Estatuto e Regimento Geral da UEM, pelas
disposi¢oes deste regulamento e por outras normas e determinagdes superiores.

\... Res. 021/2023-COU fls.
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CAPITULO Il - DA ORGANIZAGCAO E COMPETENCIAS

Art. 3° Para a consecucao de suas finalidades, o ECI constitui-se da
seguinte estrutura:

| - Coordenacao de Cooperagéao Internacional;

Il - Diretoria de Cooperagéao Internacional:

a) Divisdo de Mobilidade Internacional;

b) Divisao de Acordos Internacionais;

c) Divisao de Projetos Internacionais;

d) Divisédo de Internacionalizagao em Casa.

[l - Secretaria.

Secgédo | - Dos dirigentes
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Art. 4° O ECI é administrado por um(a) Coordenador(a) de Cooperagao
Internacional, nomeado(a) pelo reitor(a), de acordo com as normas vigentes.

Art. 5° A(o) Coordenador(a) de Cooperacéo Internacional compete:

| - coordenar a elaboragao do Planejamento Estratégico do ECI, articulado
ao PDI/UEM;

Il - administrar e representar o ECI institucional e juridicamente, no ambito
de suas competéncias;

[l - superintender, coordenar e orientar todas as atividades e setores do
ECI;

IV - assessorar a reitoria em todos os assuntos relacionados a
Internacionalizacao;

V - realizar o planejamento or¢camentario anualmente e solicitar a
aprovagao aos 6rgaos competentes;

VI - gerir a aplicagao dos recursos destinados as atividades do ECI,;

VIl - aplicar medidas visando o constante aperfeicoamento do pessoal
lotado no ECI;

VIII - planejar, supervisionar, acompanhar e avaliar o processo de
Internacionalizagdo da Universidade, bem como seu Plano de Internacionalizagao;

IX - orientar estudos e propor mudancgas que visem ao aprimoramento da
Politica de Internacionalizacao;

X - prospectar e propor parcerias internacionais;

Xl - estabelecer relagbes com organismos internacionais, visando a
aproximagcdo com instituicbes que propiciem potencialmente programas de
intercambio técnico e cientifico;

Xl - promover o intercambio entre instituicbes de nivel superior e
entidades afins;

\... Res. 021/2023-COU fls.
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XIII - firmar acordos internacionais como representante da Universidade,
quando do interesse da instituigdo e respeitando as normas internas e a legislagao
vigente;

XIV - interagir junto aos demais 6rgaos da UEM em assuntos afetos a
internacionalizagao;

XV - atender as normativas e atribuicdes da participacdo do ECI nas
demais politicas relativas a internacionalizac&o;

XVI - manter o Escritorio articulado com os setores da universidade,
atendendo as necessidades da comunidade, comunicando o planejamento de
Internacionalizagéo e as agdes coletivas previstas;

XVIl - estimular o envolvimento da comunidade externa e internacional
nas estratégias, programas, projetos e atividades de internacionalizagéo;

XVIIl - delegar competéncias, desde que nao contrarie os dispositivos
legais;

XIX - encaminhar a Reitoria o planejamento e os relatorios das atividades
desenvolvidas pelo ECI;

XX - zelar pelo cumprimento deste regulamento;

XXI - exercer outras atividades correlatas.

Art. 6° A Diretoria de Cooperacao Internacional é responsavel direta pela
conducdo geral do Escritério internamente, pela Diretoria de Cooperagao
Internacional e pelas Divisbes de Mobilidade Internacional, de Acordos
Internacionais, de Projetos Internacionais e de Internacionalizagédo em Casa, e pela
secretaria do ECI e perante a comunidade externa.
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Paragrafo unico. O(A) Diretor(a) de Cooperagdo Internacional é
nomeado(a) pelo(a) reitor(a), de acordo com as normas vigentes.

Art. 7° A(0) Diretor(a) de Cooperacdo Internacional compete:

| - administrar e representar a Diretoria, nas atividades definidas em
conjunto e na auséncia do(a) Coordenador(a);

Il - manter didlogo e contato com universidades e instituicbes parceiras;

[Il - participar da elaboracdo e gestdo do Planejamento Estratégico do
ECI;

IV - elaborar a programacao das atividades do ECI,

V - supervisionar e orientar as atividades dos setores do ECI;

VI - manter atualizado o banco de dados referente a internacionalizacéo
da UEM;

VIl - dar orientacdo quanto as rotinas de trabalho ao pessoal lotado na
Diretoria;

VIII - possibilitar e incentivar a participacdo em treinamentos do pessoal
lotado na Diretoria;

IX - apresentar periodicamente, a Coordenacao, planos e relatérios de
atividades da Diretoria e seus setores;

X - sugerir medidas visando o constante aperfeicoamento do pessoal da
Diretoria, dos processos e procedimentos;
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XI - executar outras atividades correlatas;

XII' - substituir o(a) Coordenador(a) na sua auséncia e, neste caso,
administrar e representar o ECI.

Art. 8° As divisbes do ECI sado administradas por Encarregados de
setores/divisbes, nomeados pelo(a) reitor(a), de acordo com as normas vigentes.

Art. 9° Aos Encarregados da Divisdo de Mobilidade Internacional
compete:

| - executar todas as atividades do setor, procurando integra-las as
demais desenvolvidas pelo ECI;

Il - prospectar e divulgar oportunidades de mobilidade internacional;

[l - informar, intermediar e acompanhar a¢des de programas e projetos de
mobilidade e intercambio;

IV - promover as agdes necessarias para a candidatura, a convocatérias e
editais estrangeiros de mobilidade internacional,

V - apoiar as pessoas interessadas em estagios e/ou estudos no exterior,
dando-lhes suporte logistico no encaminhamento dos procedimentos, de acordo com
a rotina de cada programa;

VI - incentivar e participar na ampliagdo do numero de discentes,
docentes e agentes universitarios em mobilidade internacional,
VIl - dar suporte administrativo e acolhida a discentes, docentes e

agentes universitarios em mobilidade, bem como monitorar a relagao entre alunos e
demais setores envolvidos na mobilidade internacional;

VIIl - adotar técnicas e procedimentos objetivando a racionalizagao dos
trabalhos sob sua responsabilidade;

IX - responder junto a(o) diretor(a) pelas atividades sob sua
responsabilidade;

X - responsabilizar-se pela manutencao e conservacado dos bens moveis
de uso no setor;

XI - solicitar a(o) diretor(a) os recursos necessarios ao bom desempenho
das atividades da Diretoria;
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Xl - emitir parecer, quando solicitado, sobre assuntos de sua
competéncia;

XIII - participar da elaboragédo e gestdao do Planejamento Estratégico do
ECI;

XIV - elaborar e encaminhar a Diretoria o plano e o relatério anual das
suas atividades;

XV - executar outras atividades correlatas.

Art. 10. Aos Encarregados da Divisdo de Projetos Internacionais compete:

| - executar todas as atividades do setor, procurando integra-las as
demais desenvolvidas pelo ECI;
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Il - estimular e coordenar, juntamente com setores da UEM e/ou com
entidades financiadoras publicas ou privadas, nacionais ou estrangeiras, a
elaboragdo de projetos que visem a captagdo de recursos para a viabilizagéo de
programas nas varias areas de conhecimento, afetos a internacionalizagao;

[l - prospectar e divulgar oportunidades de financiamento de projetos
afetos a internacionalizagao;

IV - adotar técnicas e procedimentos objetivando a racionalizagdo dos
trabalhos sob sua responsabilidade;

V - responder junto a(o) diretor(a) pelas atividades sob sua
responsabilidade;

VI - responsabilizar-se pela manutengao e conservagao dos bens moveis
de uso no setor;

VII - solicitar a(o) diretor(a) os recursos necessarios ao bom desempenho
das atividades do seu setor;

VIII - emitir parecer, quando solicitado, sobre assuntos de sua
competéncia;

IX - participar da elaboracdo e gestdo do Planejamento Estratégico do
ECI;

X - elaborar e encaminhar a Diretoria o plano e o relatério anual das
atividades do setor;

Xl - dar suporte na elaboragdo, tramitacdo, formalizacdo e
acompanhamento de convénios e acordos internacionais;

XII - executar outras atividades correlatas.

Art. 11. Aos Encarregados da Divisao de Acordos Internacionais compete:

| - executar todas as atividades do setor, procurando integra-las as
demais desenvolvidas pelo ECI,

Il - prospectar e divulgar potenciais parceiros e oportunidades de acordos
internacionais;

[Il - manter contato permanente com as partes convenentes, objetivando a
ampliacdo de convénios e a avaliacdo constante dos resultados dos convénios
vigentes e concluidos;

IV - intermediar, acompanhar e informar sobre as ag¢des de todos os
acordos internacionais da UEM,;

V - preparar e manter atualizada e organizada a documentagdo dos
acordos internacionais;

VI - assessorar a comunidade académica quanto a documentacéo
necessaria para a celebracao de acordos internacionais;

VII - adotar técnicas e procedimentos objetivando a racionalizagdo dos
trabalhos sob sua responsabilidade;

023/cou/021cou2023.htm

5/9



22/04/2024, 14:29

Resolugao 021/2023-COU

VIII - responder junto a(o) diretor(a) pelas atividades sob sua
responsabilidade;

IX - responsabilizar-se pela manutencao e conservacao dos bens moveis
de uso no setor;

\... Res. 021/2023-COU fis.
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X - solicitar a(o) diretor(a) os recursos necessarios ao bom desempenho
das atividades do seu setor;

Xl - emitir parecer, quando solicitado, sobre assuntos de sua
competéncia;

XII - participar da elaboragdo e gestdo do Planejamento Estratégico do
ECI;

Xl - elaborar e encaminhar a Diretoria o plano e o relatério anual das
atividades do setor;

XIV - executar outras atividades correlatas.

Art. 12. Aos Encarregados da Divisdo de Internacionalizagdo em Casa
compete:

| - executar todas as atividades do setor, procurando integra-las as
demais desenvolvidas pelo ECI;

Il - apoiar a implementagao da politica linguistica da universidade;

Il - contribuir com iniciativas que ampliem as possibilidades de
internacionalizagdo do educando para além da sua comunidade e conscientiza-lo do
valor da heterogeneidade contextual, social, cultural e historica deste processo;

IV - incentivar a formagdo e o aprimoramento de recursos humanos
compativeis com as necessidades do processo de internacionalizagéo, sobretudo no
quesito “idiomas”;

V - contribuir para oportunizar a aprendizagem de idiomas por meio de
atividades colaborativas e vivéncias interculturais, presenciais e virtuais;

VI - contribuir para a criagdo de ambiente multilingue na UEM e em sites e
informativos da Instituicdo, sobretudo em inglés, entendido como lingua franca, de
modo a facilitar a ambientagdo dos membros da comunidade da UEM quando no
exterior e a integragao dos visitantes estrangeiros na Universidade;

VIl - realizar, promover e apoiar eventos que permitam divulgacdo das
acdes de internacionalizagdo desenvolvidas pela UEM,;

VIII - promover a participagao social, com o envolvimento da comunidade
interna e estrangeira presente na Instituicdo, em um processo participativo que
segue os pressupostos da extensao universitaria;

IX - incentivar a ampliagéo da oferta de disciplinas das diferentes areas do
conhecimento ministradas em lingua estrangeira;

X - adotar técnicas e procedimentos objetivando a racionalizagdo dos
trabalhos sob sua responsabilidade;

Xl - responder junto a(o) diretor(a) pelas atividades sob sua
responsabilidade;

XlI - responsabilizar-se pela manutengao e conservagéo dos bens moveis
de uso no setor;

XIII - solicitar a(o) diretor(a) os recursos necessarios ao bom desempenho
das atividades do seu setor;

XIV - emitir parecer, quando solicitado, sobre assuntos de sua
competéncia;

www.scs.uem.br/2023/cou/021cou2023.htm

6/9



22/04/2024, 14:29

Resolugao 021/2023-COU

\... Res. 021/2023-COU fls.
8

XV - participar da elaboragéo e gestdo do Planejamento Estratégico do
ECI;

XVI - elaborar e encaminhar a Diretoria o plano e o relatério anual das
atividades do setor;

XVII - executar outras atividades correlatas.

Art. 13. A secretaria do ECI é administrada por um(a) secretario(a),
nomeado(a) pelo Reitor, de acordo com as normas vigentes.

Art. 14. A(0) Secretaria(o) do ECI compete:

| - prestar informacdes solicitadas;

Il - informar e divulgar agdes de internacionalizagdo para a comunidade
universitaria;

[Il - manter atualizadas as redes sociais do ECI,

IV - assessorar administrativamente na elaboracdo de documentos
relativos ao ECI e respectivos setores;

V - organizar e estruturar a rotina de contatos internacionais na
intermediacao com o ECI e auxiliar nos procedimentos entre departamentos, setores
e centros e os organismos internacionais;

VI - buscar otimizar e disciplinar a obtencédo/organizagdo de dados
referentes a internacionalizacéo;

VIl - organizar, atualizar e manter arquivos de documentos,
indispensaveis ao bom desenvolvimento das atividades dos varios setores que
compdem o ECI;

VIII - administrar e controlar o material de uso administrativo comum aos
setores que compdem o ECI;

IX - zelar pela conservagéo dos equipamentos e instalagdes do ECI;

X - participar da elaboragdo e gestdo do Planejamento Estratégico do
ECI;

Xl - elaborar e encaminhar a Diretoria o plano e relatorio anual das
atividades da secretaria;

XII - outras atividades correlatas.

Secao Il - Das Divisoes do Escritorio de Cooperacgao Internacional

Art. 15. A Coordenagdo de Cooperagcdo Internacional tem por
competéncia:

| - condugdo geral do Escritério de Cooperagao Internacional, interna e
externamente;

Il - articulagdo e lideranga da politica de internacionalizagdo junto aos
setores do Escritério e junto aos demais setores da UEM,;

[l - alinhamento dos envolvidos para a consecugdo da Politica de
Internacionalizacao as estratégias institucionais da UEM.
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Art. 16. A Diretoria de Cooperacéo Internacional tem por competéncia:

| - desenvolvimento de politicas, diretrizes e agcdes do Escritério através
da lideranga dos setores do ECI, em conjunto com a Coordenagao;

Il - articulagdo com outros 6rgaos e setores da UEM para realizagao de
atividades de internacionalizagao;
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Il - interagdo com a comunidade académica, com o corpo docente,
discente e técnico;

IV - gestdo do Escritério para que as competéncias dos seus setores
sejam concretizadas, nas rotinas e novas iniciativas;

V - acompanhamento e avaliagdo do Plano de Acao do Escritério, em
consonancia com o Planejamento Estratégico;

VI - coordenagao, encaminhamentos e despachos dos processos dos
setores e resolucéo de casos que ultrapassam as competéncias dos setores.

Art. 17. A Divisao de Mobilidade Internacional tem por competéncia:

| - informagédo, divulgacdo e intermediacdo de acbes de programas e
projetos de mobilidade e intercAmbio para a comunidade universitaria,
especialmente junto aos alunos de graduacéo;

Il - atendimento presencial e virtual dos alunos em mobilidade nacional e
internacional, inbound e outbound;

[l - interacdo com outros 6rgédos e setores da UEM para
encaminhamentos relativos a mobilidade internacional;

IV - estabelecimento de relagdes com organismos e instituicdes de ensino
internacionais para o desenvolvimento das agdées de mobilidade;

V - desenvolvimento de estratégias para ampliacao das oportunidades de
internacionalizagdo, através da mobilidade.

Art. 18. A Divisao de Projetos Internacionais tem por competéncia:

| - identificacdo, analise, encaminhamento e divulgagdo de chamadas
para projetos, relativos a internacionalizagéo;

Il - articulagdo com potenciais parceiros no Brasil e no exterior para
realizacao de projetos em cooperagao internacional;

lIl - interagdo com potenciais proponentes, auxiliando e orientando na
elaboracao de propostas;

IV - gestao de Projetos do Escritorio de Cooperagéao Internacional;

V - apoio a execugédo e avaliacdo de Projetos na UEM.

Art. 19. A Divisdo de Acordos Internacionais tem por competéncia:

| - informagdo, divulgacdo e intermediagdo de todos os acordos
internacionais na UEM,;

Il - gestdo dos acordos internacionais, tendo em vista a institucionalizagao
da cooperacgao internacional no ambito da politica de internacionalizacdo da UEM,;

[l - atendimento e acompanhamento aos executores dos acordos
internacionais, para seu efetivo desenvolvimento;
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IV - articulagdo com o6rgéos e instituicbes de ensino superior do exterior
parceiras da UEM,;

V - prospecgao estratégica e celebracdo de acordos com o6rgaos,
instituicdes de ensino superior e empresas promotoras de estagio, do exterior;

VI — relacionamento com as instituicdes nacionais quanto as diretrizes e
aspectos juridicos da cooperagao internacional e dos acordos internacionais.

Art. 20. A Divisao de Internacionalizagdo em Casa tem por competéncia:

| - organizagdo, divulgacdo e realizagdo de programas, projetos e
atividades de internacionalizagao realizadas nos campus universitarios da UEM;

Il - desenvolvimento de acgbes para inclusdo de componentes
internacionais e interculturais no contexto universitario, articulando questdes globais
e locais;

lIl - realizagcdo de agdes de fortalecimento da politica linguistica da UEM,
em conjunto com os demais 6rgaos e setores relacionados;
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IV - realizacdo de agdes afirmativas, de mentoria, de acolhimento,
acompanhamento e de inclusdo de estudantes internacionais, imigrantes e
refugiados, em interagdo com a comunidade académica e regional;

V - fomento de parcerias nacionais e internacionais para atividades de
internacionalizacdo em casa e internacionalizacao do curriculo;

VI - articulacdo com as Coordenacgdes de Cursos, as Diregcdes de Centro
e o0s demais orgaos e instancias da UEM para a promoc¢ao de agbes de
internacionalizacdo nos campus, estimulando o inter e multiculturalismo e a inclusao
de estudantes internacionais;

VIl - organizagdo de agbes de ensino, pesquisa e extensao e de
qualificagdo socioprofissional relacionadas as competéncias globais, linguisticas e
comunicativas, junto a docentes, discentes, corpo técnico e comunidades local e do
exterior;

VIII - apoio a capacitagdo em metodologias ativas para a inclusdo de
componentes internacionais e interculturais nos curriculos, integrando agbes de
ensino, pesquisa e extensao;

IX - articular, apoiar e dar suporte a programas, projetos e agdes a partir
de iniciativas que ocorram nos campus universitarios, que contribuam para a
internacionalizagdo abrangente, inclusiva e multicultural;

X - apoio a organizagdo e divulgacdo de eventos, cursos, projetos e
outras atividades com componentes internacional e/ou multicultural realizadas nos
campus e/ou virtualmente;

XI - realizagao de ag¢des de envolvimento da comunidade regional para as
iniciativas da politica de internacionalizagcdo da UEM.

CAPITULO Il - DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 21. Os casos omissos neste regulamento devem ser resolvidos pela
Reitoria.
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